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2. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1.Область применения программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы

Подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС СПО  по
специальности  43.02.15. «Дошкольное образование».

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в
профессиональном обучении (в программах профессиональной подготовки,
переподготовки, повышения квалификации).

2.2.Место дисциплины в структуре основной профессиональной
образовательной программы:
входит в социально-гуманитарный цикл.

2.3.Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем часов

Максимальная учебная нагрузка (всего) 144

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 96

в том числе:

Теоретические занятия 10

Практические занятия 86

Из них: Практическая подготовка 18

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 48

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачета



3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1.Цели и задачи дисциплины- требования к результатам освоения
дисциплины:
в результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
 Пользоваться современными средствами связи и оргтехникой;
 обрабатывать текстовую и табличную информацию;
 использовать технологии сбора, размещения, хранения,

накопления, преобразования и передачи данных в профессионально-
ориентированных  информационных системах;

 использовать в профессиональной
деятельностиразличные виды программного  обеспечения, применять

компьютерные и  телекоммуникационные
средства;

 обеспечивать информационную безопасность;
 применять антивирусные средства защиты информации;
 осуществлять поиск необходимой информации;
в результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
 основные понятия автоматизированной обработки информации;
 общий состав и структуру персональных компьютеров и

вычислительных  систем;
 базовые системные программные продукты в области

профессиональной  деятельности;
 состав,функции возможности спользованияинформационных и
телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
 методыисредствасбора,обработки, хранения,передачиинакопления
информации;
 основные методы и приемы обеспечения информационной

безопасности.

3.2.Компетенции,наформированиекоторых направленаучебная
дисциплина:
ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной

деятельности,  применительно к различным контекстам.
ОК 02. Осуществлятьпоиск,анализиинтерпретациюинформации,

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.
ОК 03. Планировать иреализовывать собственноепрофессиональноеи

личностное развитие.
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с

коллегами, руководством, клиентами.
ОК 05. Осуществлять устнуюиписьменнуюкоммуникациюна

государственномязыкесучетомособенностейсоциальногоикультурного
контекста.

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию,
демонстрировать  осознанное поведение на основе традиционных
общечеловеческих ценностей.

ОК 07. Содействовать сохранениюокружающей среды,
ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК09. Использоватьинформационныетехнологиивпрофессиональной



деятельности.
ОК 10. Пользоваться профессиональной документациейна

государственном и иностранном языке.
ОК 11. Планировать предпринимательскую деятельностьв

профессиональной сфере.
ПК 6.1. Осуществлятьразработкуассортиментакулинарнойи

кондитерскойпродукции,различных видовменюс учетомпотребностей
различных категорий потребителей, видов и форм обслуживания.

ПК6.2.Осуществлять текущеепланирование,координациюдеятельности
подчиненного персонала с учетом взаимодействия с другими подразделениями.

ПК 6.3. Организовыватьресурсное обеспечениедеятельности
подчиненного персонала.

ПК 6.4. Осуществлять организациюиконтроль текущейдеятельности
подчиненного персонала.



2.2 Тематическое планирование учебной дисциплины

Наименование тем Количество часов

Макс.
Кол.
Часов

Всего
аудит
работ

Самост.
работа

 Введение Роль информационной
деятельности в современном
обществе, его экономической,
социальной, культурной,
образовательной сферах.
Значение информатики при
освоении профессий СПО.

2 2

Тема 1  Информационная деятельность
человека

12 8 4

Тема 2  Информация и информационные
процессы

26 22 4

Тема 3  Средства ИКТ 20 18 2
Тема 4 Технологии создания и

преобразования
информационных объектов

44 20 24

Тема 5 Телекоммуникационные
технологии

4 20 14

ДЗ 2 2
Консультации 4 4
Итого: 4 96 8



2.3 Тематический план и содержание учебной дисциплины  «Информатика и информационные технологии в
профессиональной деятельности»

Наименованиеразделов
и тем

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия.
Объемч
асов

Уровень
освоения

ОК
ПК

1 2 3 4 5

Введение.
Роль информационной деятельности в современном обществе, его экономической,
социальной, культурной, образовательной сферах.

2
1 4,5

Практическаяподготовка (2) 2
Значение информатики при освоении профессий СПО. 5

Тема 1

.

Информационнаядеятельностьчеловека 8час

Содержаниеучебногоматериала: 2 2

1.1. Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических
средств и информационных ресурсов.

5

Лабораторные, практическиеработы 2 2
Информационные ресурсы общества. Образовательные информационные ресурсы. Работа с
ними.
Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием
технических средств и информационных ресурсов социально-экономической деятельности
(специального ПО, порталов, юридических баз данных, бухгалтерских систем).

1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2
Использование технических средств и информационных ресурсов социально-экономической
деятельности и специального ПО в профессии.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 2 1
1.2. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной

сфере, меры их предупреждения. Электронное правительство.
4,5

Лабораторные, практическиеработы 2 2



Правовыенормыинформационнойдеятельности.
Стоимостныехарактеристикиинформационнойдеятельности.
Лицензионноепрограммноеобеспечение.
Открытыелицензии.
Обзор профессионального образования в социально-экономической деятельности, его
лицензионное использование и регламенты обновления (информационные системы
бухгалтерского учета, юридические базы данных).
Порталгосударственныхуслуг.

1.3
2.2

Тема2.

Информация и информационныепроцессы
22час 1,2

Содержаниеучебногоматериала:
2.1. Подходы к понятию и измерению информации. Информационные объекты различных видов.
Универсальность дискретного (цифрового) представления информации.
Представление информации в двоичной системе счисления.

2
1 4,5

Лабораторные, практическиеработы 2 2
Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и
видеоинформации.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала:
2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров:
обработка, хранение, поиск и передача информации.
2.2.1. Принципы обработки информации при помощи компьютера.

2
2 4,5

Арифметические и логические основы работы компьютера. 2 1 4,5

Алгоритмы и способы их описания. 2 1 4,5

Лабораторные, практическиеработы 2

Программныйпринципработыкомпьютера. 2
1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2

Примеры компьютерных моделей различных процессов связанных с профессией.
1.3
2.2

Лабораторные, практическиеработы
Проведение исследования в социально - экономической сфере на основе использования
готовой компьютерной модели производства.

2
2 1.3

2.2



Практическаяподготовка (2) 2

Проведение исследования в социально - экономической сфере на основе использования
готовой компьютерной модели производства, связанного с профессией.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала:

2.2.2. Хранение информационных объектов различных видов на разных цифровых носителях.
Определение объемов различных носителей информации. Архивинформации.

2
1 4,5

Лабораторные, практическиеработы 2 2
Создание архива данных.
Извлечение данных из архива.
Файл как единица хранения информации на компьютере.
Атрибуты файла и его объем.
Учет объемов файлов при их хранении, передаче. Запись информации на компакт-диски
различных видов.
Организация информации на компакт-диске с интерактивным меню.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 1
2.3. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных
системах управления в социально - экономической сфере деятельности.

2
4,5

Практическаяподготовка (2) 2
Управление процессами. Автоматические и автоматизированные системы управления в
социально - экономической сфере деятельности, связанной со специальностью.

1.3
2.2

Лабораторные, практическиеработы 2 2

АСУ различного назначения, примеры их использования.
1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2
Демонстрация использования различных видов АСУ на практике в технической сфере
деятельности.

1.3
2.2

Тема 3.

Средства информационных и коммуникационных технологий 18час. 1,2

Содержаниеучебногоматериала: 1
3.1. Архитектура компьютеров.  Основные характеристики компьютеров. Многообразие
компьютеров.
Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру.

2
4,5

Лабораторные, практическиеработы 2 2



Операционная система. Графический интерфейс пользователя.
Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его
использования для различных направлений профессиональной деятельности.
Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях

2

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала:
Лабораторные, практическиеработы 2 2

Программное обеспечение внешних устройств в профессиональной деятельности.
1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2

Программное обеспечение внешних устройств в профессиональной деятельности.
1.3
2.2

Лабораторные, практическиеработы 2 2

Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка
1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2

Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка.
1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала:
3.2. Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в
локальных компьютерных сетях.

2
1 4,5

Лабораторные ,практическиеработы
Разграничение прав доступа в сети, общее дисковое пространство в локальной сети.
Защитаинформации, антивируснаязащита.

2
2 1.3

2.2
Самостоятельная работа: 2 3
Защитаинформации, антивируснаязащита.
Содержаниеучебногоматериала:
3.3. Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение на рабочем месте. 2 1 4,5
Практическаяподготовка (2)

Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение на рабочем месте.
1.3
2.2

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту.
Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его
комплектацией для профессиональной деятельности.

1.3
2.2



Практическаяподготовка (2) 2
Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту.
Профилактические мероприятия для компьютерного рабочего места в соответствии с его
комплектацией для профессиональной деятельности.

1.3
2.2

Тема4.

Технологии создания и преобразования информационных объектов 20час.
Содержаниеучебногоматериала: 2 1
4.1. Понятие об информационных системах и автоматизации информационных процессов.
4.1.1. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные
способы преобразования (верстки) текста.

4,5,9

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Использование систем проверки орфографии и грамматики.
Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов (для
выполнения учебных заданий).
Программы-переводчики. Возможности систем распознавания текстов.
Гипертекстовоепредставлениеинформации.

1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2
Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых шаблонов (для
выполнения учебных заданий по профессии).

1.3
2.2

Самостоятельнаяработаобучающихся
1. Подготовка доклада на тему: «Системы искусственного интеллекта». 2 1

4.1.2. Возможности динамических (электронных) таблиц. Математическая обработка
числовых данных.

2
1 4,5,9

Лабораторные ,практическиеработы 4 2
Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для
выполнения учебных заданий.
Системы статистического учета (бухгалтерский учет, планирование и финансы,
статистические исследования).
Средства графического представления статистических данных (деловая графика).
Представлениерезультатоввыполнениярасчетныхзадачсредствамиделовойграфики.

1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2
Использование различных возможностей динамических (электронных) таблиц для
выполнения учебных заданий по профессии.

1.3
2.2

Тема4
Содержаниеучебногоматериала: 2 1
4.1.3. Представление об организации баз данных и системах управления ими. Структура 4,5,9



данных и система запросов на примерах баз данных различного назначения: юридических,
библиотечных, налоговых, социальных, кадровых и др. Использование системы управления
базами данных для выполнения учебных заданий из различных предметных областей.
Лабораторные ,практическиеработы 4 2
Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев,
книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.
Электронные коллекции информационных и образовательных ресурсов, образовательные
специализированные порталы.
Организация баз данных. Заполнение полей баз данных. Возможности систем управления
базами данных. Формирование запросов для поиска и сортировки информации в базе данных.

1.3
2.2

Практическаяподготовка (2) 2
Формирование запросов для работы с электронными каталогами библиотек, музеев,
книгоиздания, СМИ в рамках учебных заданий из различных предметных областей.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 2 1
4.1.4. Представление о программных средах компьютерной графики, мультимедийных
средах.

4,5,9

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами
компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий.
Использованиепрезентационногооборудования.
Примерыгеоинформационныхсистем.

1.3
2.2

Самостоятельная работа: 2
Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов средствами
компьютерных презентаций для выполнения учебных заданий.

3

Тема 5.

Телекоммуникационныетехнологии 20 час.
Содержаниеучебногоматериала:
5.1. Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных
технологий. Интернет-технологии, способы и скоростныехарактеристикиподключения,
провайдер.

2
1 4,5,9

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Браузер.
Примеры работы с интернет-магазином, интернет-СМИ, интернет-турагентством,
интернет-библиотекой и пр.
Методы и средства сопровождения сайта образовательной организации.

1.3
2.2



Содержаниеучебногоматериала: 2 1
5.1.1. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы.
Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия поиска.

4,5

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Пример поиска информации на государственных образовательных порталах.
Поисковые системы. Осуществление поиска информации или информационного объекта в
тексте, файловых структурах, базах данных, сети Интернет.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 2 1
5.1.2. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная
связь.

4,5

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
Формированиеадреснойкниги.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 2 1
5.1.3. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной
деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат,
видеоконференция, интернет - телефония. Социальные сети. Этические нормы коммуникаций
в Интернете. Интернет-журналы и СМИ.

4,5,9

Лабораторные ,практическиеработы 2 2
Создание ящика электронной почты и настройка его параметров.
Формированиеадреснойкниги.

1.3
2.2

Содержаниеучебногоматериала: 2 1
5.1.4. Примеры сетевых информационных систем для различных направлений
профессиональной деятельности (системы электронных билетов, банковских расчетов,
регистрации автотранспорта, электронного голосования, системы медицинского страхования,
дистанционного обучения и тестирования, сетевых конференций и форумов и пр.).

4,5

Лабораторные ,практическиеработы
Участие в онлайн-конференции, анкетировании, дистанционных курсах, интернет-олимпиаде
или компьютерном тестировании.

2
2 1.3

2.2
Самостоятельная работа: 2
Участие в онлайн-конференции, анкетировании, дистанционных курсах, интернет-олимпиаде
или компьютерном тестировании.

3

Зачет 2 2
ИТОГО: 92



Для характеристики уровняосвоенияучебногоматериала используются следующие обозначения:
1 –ознакомительный(узнавание ранее изученных объектов, свойств);
2 – репродуктивный (выполнение деятельностипообразцу, инструкции илипод руководством);
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнениедеятельности, решение проблемных задач).

3 Условия реализации учебной дисциплины



3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и
информационно-коммуникационных технологий.
Оборудование учебного кабинета:
1. посадочные места по количеству обучающихся;
2. рабочее место преподавателя;
3. комплект сетевого оборудования, обеспечивающий соединение всех компьютеров,
установленных в кабинете в единую сеть, с выходом через прокси-сервер в Интернет;
4. аудиторная доска для письма;
5. компьютерные столы по числу рабочих мест обучающихся;
6. вентиляционное оборудование, обеспечивающие комфортные условия проведения
занятий.
Технические средства обучения:
1. мультимедиа проектор; интерактивная   доска;
2. персональные компьютеры с лицензионным программным обеспечением;
3. лазерный принтер;
6. устройства вывода звуковой информации: звуковые колонки и наушники1.

4.2 ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБУЧЕНИЯ.

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной
литературы
Основныеисточники:

1. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: учебник для СПО – М: ACADEMIA 2019.
2. Михеева Е.В., Титова О.И. Информатика: Практикум. – М: ACADEMIA 2019.
3. Михеева Е.В., Титова О.И. Информационные технологии в профессиональной

деятельности: учебник. – М: ACADEMIA 2019.
4. Михеева Е.В., Титова О.И. Практикум по информационным технологиям в

профессиональной деятельности: практикум. – М: ACADEMIA 2019.

5 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины
осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и
лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися
индивидуальных заданий, проектов, исследований.

Результаты обучения (освоенные умения,
усвоенные знания)

Формы и методы контроля и оценки
результатов обучения



В результате изучения учебной дисциплины
«Информатика» обучающийся должен:

знать/понимать
• различные подходы к определению

понятия «информация»;
• методы измерения количества

информации: вероятностный и
алфавитный.
Знатьединицыизмеренияинформации;

• назначение наиболее распространенных
средств автоматизации
информационной деятельности
(текстовых редакторов, текстовых
процессоров, графических редакторов,
электронных таблиц, баз данных,
компьютерных сетей);

• назначение и виды информационных
моделей, описывающих реальные
объекты или процессы;

• использование алгоритма как способа
автоматизации деятельности;

• назначение и функции операционных
систем;
уметь

• оценивать достоверность информации,
сопоставляя различные источники;

• распознавать информационные
процессы в различных системах;

• использовать готовые информационные
модели, оценивать их соответствие
реальному объекту и целям
моделирования;

• осуществлять выбор способа
представления информации в
соответствии с поставленной задачей;

• иллюстрировать учебные работы с
использованием средств
информационных технологий;

• создавать информационные объекты
сложной структуры, в том числе
гипертекстовые;

• просматривать, создавать,
редактировать, сохранять записи в
базах данных;

• осуществлять поиск информации в
базах данных, компьютерных сетях и
пр.;

• представлять числовую информацию
различными способами (таблица,
массив, график, диаграмма и пр.);

• соблюдать правила техники
безопасности и гигиенические
рекомендации при использовании
средств ИКТ.

1. Интерпретация результатов
наблюдений за деятельностью
обучающегося в процессе освоения
образовательной программы.

2. Стартовая диагностика подготовки
обучающихся по школьному курсу
информатики; выявление мотивации к
изучению нового материала.

3. Текущий контроль в форме:
- защиты практических занятий;
- контрольных работ по темам разделов
дисциплины;
- тестирования;
- домашней работы;
 - отчёта по проделанной внеаудиторной
самостоятельной работе согласно
инструкции (представление пособия,
презентации /буклета,  информационное
сообщение).

 4. Рубежный контроль по темам
«Информация и информационные
процессы», «Информационные
технологии», «Коммуникационные
технологии».

5. Итоговая аттестация  в форме зачета.
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